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Ogloszenie o naborze pracownika

Miejsce: Biuro Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Siedleckiej
ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew

Zarzad Stowarzyszenia - Lokalna Grupa Dzialania Ziemi Siedleckiej

oglasza z dniem 15 wrzesnia 2022 r. nabor na stanowisko:

SPECJALISTA DS. DORADZTWA I KOORDYNACJI PROJEKTOW

.  WYMAGANE KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

1. Niekaralnos$¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych 1 korzystanie z

peini praw publicznych.

Wyksztatcenie wyzsze.

Staz pracy minimum 3 lata.

Doswiadczenie w zakresie realizacji projektow na terenach wiejskich.

Doswiadczenie w zakresie doradztwa, doradztwa zwigzanego z realizacjg projektow

dofinasowanych ze $rodkéw zewnetrznych oraz dotyczacego biezacego

funkcjonowania jednostki.

6. Doswiadczenie zwigzane z koordynowaniem projektow dofinansowanych ze srodkow
krajowych i zagranicznych.
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7. Umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie: edytorow tekstu, arkuszy kalkulacyjnych,
programéw do prezentacji.

Il.  POZADANE KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

1. Wyksztalcenie wyzsze (ekonomiczne, techniczne lub inne o profilu zblizonym do
zakresu obowigzkow) lub wyksztalcenie wyzsze i ukonczone studia podyplomowe
w/w zakresie lub innych o profilu zblizonym.

2. Znajomo$¢ problematyki i doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji projektow

ze srodkow UE.

Doswiadczenie w aplikowaniu o dofinansowanie projektow.

Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z PROW 2014-2020.

Prawo jazdy kat. B.
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I1l.  ZAKRES OBOWIAZKOW:

Lokalna Grupa Dziatania Ziemi SiedlecKkiej
NrKRS:0000481573,REGON:147053726,N1P:821-264-00-91
Adres: Wisniew, ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew
Tel.: 726707702; E-mail: biuro@lgdsiedlce.pl
www.lgdsiedlce.pl
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Obstuga zwigzana z naborem wnioskow sktadanych w ramach realizacji Lokalnej
Strategii Rozwoju Stowarzyszenia LGD Ziemi Siedleckiej.

Organizacja pracy Rady Stowarzyszenia oceniajgcej operacje.

Przygotowanie i sktadanie wnioskéw o pomoc finansowa na funkcjonowanie LGD
i realizacje przedsigwzig¢ okres§lonych w LSR.

Przygotowywanie odpowiednich sprawozdan.

Monitorowanie podpisywania i realizacji umow,

Przygotowanie sprawozdan z realizacji LSR dla Zarzadu.

Koordynowanie projektow wspotpracy.

Sporzadzanie opinii dotyczacych probleméw zwigzanych z realizacjg projektow.
Przeprowadzenie koncowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem zgodnosci z
warunkami Umoéw o pomoc.

Inicjowanie 1 prowadzenie dziatan zwigzanych ze wspotpracag migdzyregionalng 1
mi¢dzynarodowa.

Poszukiwanie mozliwosci dofinansowania dla projektow Stowarzyszenia.
Realizacja projektow Stowarzyszenia.

Przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji.

Prowadzenie doradztwa dla beneficjentow w sprawie warunkow i mozliwos$ci
otrzymania dofinansowania oraz rozliczenia dofinansowania.

Bezplatne $wiadczenie doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskow o
przyznanie pomocy 1 wnioskow o ptatnos$¢ na operacje realizujace cele LSR.
Prowadzenia na biezaco ewidencji udzielanego doradztwa w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotow, ktorym udzielono doradztwa oraz przedmiotu doradztwa,
w tym nazwy programu, w zakresie, ktorego udzielono doradztwa, a takze naboru,
ktorego dotyczy i numeru zawartej Umowy.

Przekazywania Zarzadowi Wojewddztwa ewidencji, o ktdrej mowa w pkt. 16 wraz
z wnioskami o przyznanie pomocy oraz dokumentacja potwierdzajaca dokonanie
wyboru operacji, zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy RLKS 1 zasadami, o ktorych
mowa w §7.

Koordynowanie realizacji szkolen przewidzianych dla pracownikow LGD oraz
cztonkow Rady w LSR i cztonkow LGD.

Przekazywanie do akceptacji SW wypracowanych przez LGD propozycji w
zakresie zmiany kryteriow wyboru projektow.

IV.  WARUNKI ZATRUDNIENIA:

Umowa o prace (1/2 etatu) — mozliwos¢ faczenia etatow.

Oferty

nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabor

na stanowisko: ,,SPECJALISTA DS. DORADZTWA | KOORDYNACJI

Lokalna Grupa Dziatania Ziemi SiedlecKkiej
NrKRS:0000481573,REGON:147053726,N1P:821-264-00-91
Adres: Wisniew, ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew
Tel.: 726707702; E-mail: biuro@lgdsiedlce.pl
www.lgdsiedlce.pl
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PROJEKTOW”- w terminie do 22 wrzesnia do godz. 16:00; osobiscie w biurze
Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dzialania Ziemi Siedleckiej w Wisniewie, ul. Siedlecka
13, 08-112WisSniew lub za poSrednictwem poczty. Biuro LGD ZS czynne jest w
godzinach: poniedzialek — piatek 8% - 16%,

Oferty, ktore wptyna po uplywie okreslonego terminu lub begda niekompletne nie beda
rozpatrywane.

Oferty aplikacyjne osob, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do II etapu i zostaly
umieszczone w protokole beda przechowywane przez okres 2 lat, a nast¢pnie przekazane do
archiwum.

Oferty aplikacyjne pozostatych o0s6b beda odsytane lub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.

Postepowanie konkursowe przeprowadzone bedzie w dwoch etapach:

- etap I.: ocena formalna ztozonych dokumentéw aplikacyjnych. Kandydaci speiniajacy
wymogi formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

- etap IL.: ocena merytoryczna, ktéra zostanie dokonana na podstawie analizy ofert oraz
rozmow kwalifikacyjnych przeprowadzonych przez komisj¢ powotang przez Zarzad LGD.

Do skladanych dokumentéw prosimy dolaczy¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych

Informacje dotyczace naboru zostang upowszechnione na stronie internetowej Stowarzyszenia
Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Siedleckiej: www.lgdsiedlce.pl w terminie 14 dni od
zakonczenia procedury naboru.

Prezes Zarzadu

/-1 Krzysztof Kryszczuk
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