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Ogloszenie 0 naborze pracownikow

Miejsce: Biuro Lokalnej Grupy Dzialania Ziemi Siedleckiej
ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew.

Zarzad Stowarzyszenia - Lokalna Grupa Dzialania Ziemi Siedleckiej
oglasza z dniem 15 wrze$nia 2022 r. nabo6r na stanowisko:

SPECJALISTA DS. ORGANIZACYJINO-PROMOCYJNYCH I WSPOELPRACY

|. WYMAGANE KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

1) Niekaralnos¢ oraz posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystanie z
petni praw publicznych;

2) Wyksztalcenie wyzsze,
3) Staz pracy minimum 3 lata,

4) Doswiadczenie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych z
realizacjg projektow dofinasowanych ze $rodkéw zewngtrznych oraz dotyczacych
biezacego funkcjonowania jednostki,

5) Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: edytorow tekstu i programow do
prezentacji,

6) Prawo jazdy kat. B

I1. POZADANE KWALIFIKACJE I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

1) Wyksztalcenie wyzsze na kierunku zarzadzanie, marketing lub innym o profilu
zblizonym do zakresu obowigzkow lub wyksztalcenie wyzsze 1 ukonczone studia
podyplomowe w/w zakresie,

2) Doswiadczenie w  przygotowywaniu kampanii  informacyjno-promocyjnych,
organizowaniu szkolen, znajomos$¢ rynku mediow itp.

I11. ZAKRES OBOWIAZKOW:

1) prowadzenie dziatan informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwigzanych z
obszarem LGD, realizacja LSR oraz dziatalnoscig LGD,

2) udzielanie informacji o dzialalnosci LGD - telefoniczne, ustnie, pisemnie lub za
posrednictwem Internetu,
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3) sporzadzanie protokotéw i odpisow podjetych uchwal przez organy Stowarzyszenia i
doregczanie ich uprawnionym osobom i instytucjom,

4) przygotowywanie udzialu LGD w targach, konferencjach, szkoleniach, imprezach
spoteczno-kulturalnych i innych wydarzeniach moggcych pomdc w promocji LGD,

5) wspélpraca z mediami — w tym odpowiadanie na interwencje i organizowanie
konferencji prasowych,

6) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem i aktualizacjg strony internetowej LGD, w
tym gtéwnie poprzez zamieszczanie obowigzkowych informacji, w tym:

a) LSR,

b) aktualnego zestawienia rzeczowo — finansowego z realizowanych przez LGD
operacji oraz informacji o sposobie wykorzystania srodkéw finansowych, o ktoérych
mowa w § 4 ust. 3,

C) Umowy ramowej,

d) statutu LGD,

e) listy cztonkéw LGD,

f) listy cztonkéw zarzadu lub organu decyzyjnego LGD,

g) regulaminu organu decyzyjnego LGD1,

h) informacji, o ktérych mowa w art. 21 ust 5 pkt 2 ustawy RLKS,

1) harmonogramu naboru wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w
ramach LSR,

7) obstuga techniczna imprez wewnetrznych — spotkan, narad, przyje¢ delegacji i gosci
LGD, w tym gltownie Walnego Zebrania Cztonkéw, posiedzen Zarzadu, posiedzen
Rady,

8) przygotowywanie propozycji w zakresie wzorow materialdbw promocyjnych,
dokonywanie zamowien na w/w materialy,

9) organizowanie szkolen, konferencji i innych imprez zaplanowanych przez LGD oraz
w LSR,

10) koordynacja dziatan zwigzanych z aktualizacja LSR,

11) inicjowanie i prowadzenie dzialan zwigzanych ze wspolpraca migdzyregionalng i
miedzynarodowa,
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12) odpowiedzialno$¢ za podawanie do publicznej wiadomosci, w szczegolnosci poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej LGD, listy wybranych i niewybranych operacji
lub grantéw ze wskazaniem zadan ktére realizuja, a takze protokotu z posiedzen
organu decyzyjnego dotyczacych oceny i wyboru operacji lub grantobiorcow
zawierajacych informacj¢ o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem
interesow,

13) odpowiedzialno$¢ za przechowywanie dokumentow, dotyczacych wyboru i realizacji
LSR, w tym dokumentacji zwigzanych z oceng, wyborem i ustaleniem kwoty wsparcia
na operacje lub zadania stuzace osiggnieciu celu projektu grantowegol oraz wersji
archiwalnych ogloszen o naborze wnioskow, nie krocej niz do 31 grudnia 2028 roku,

14) realizacja projektow Stowarzyszenia, w szczegdlnosci w zakresie organizacyjno-
promocyjnym,

15) monitorowanie problematyki zwigzanej z Funduszami Unii Europejskiej,

16) wykonanie innych prac wynikajacych z biezacych dziatan Biura LGD, w tym
prowadzenie sekretariatu.

IV. WARUNKI ZATRUDNIENIA:
Umowa o prace (1/2 etatu) — mozliwo$¢ 1aczenia etatow.

V.KANDYDAT ZOBOWIAZANY JEST ZLOZYC:
1. Cv,

2. List motywacyjny,

3. Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie (kopie  potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez skladajacego ofertg),

4. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosciach (kopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez sktadajacego oferte),

5. Dokumenty potwierdzajace staz pracy (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez sktadajacego oferte),

6. Os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7. Os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz posiadaniu pelnej
zdolnosci
do czynnosci prawnych,

8. Zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabér
na stanowisko: ,,SPECJALISTA DS. ORGANIZACYJNO-PROMOCYJINYCH |
WSPOLPRACY”- w terminie do 22wrze$niado godz. 16:00; osobiscie w biurze
Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dzialania Ziemi Siedleckiej w Wisniewie, ul. Siedlecka
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13, 08-112WiSniew lub za posSrednictwem poczty. Biuro LGD ZS czynne jest w
godzinach: poniedzialek — pigtek 8% - 16%.

Oferty, ktore wptyng po uplywie okreslonego terminu lub bgda niekompletne nie beda
rozpatrywane.

Oferty aplikacyjne osob, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do II etapu i zostaly
umieszczone w protokole beda przechowywane przez okres 2 lat, a nastgpnie przekazane do
archiwum.

Oferty aplikacyjne pozostatych osob beda odsytane Iub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.

Postepowanie konkursowe przeprowadzone bedzie w dwoch etapach:
- etap L.: ocena formalna ztozonych dokumentéw aplikacyjnych. Kandydaci spetniajacy
wymogi formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng.

- etap IL.: ocena merytoryczna, ktéra zostanie dokonana na podstawie analizy ofert oraz
rozmoéw kwalifikacyjnych przeprowadzonych przez komisje powotang przez Zarzad LGD.

Informacje dotyczace naboru zostang upowszechnione na stronie internetowej Stowarzyszenia
Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Siedleckiej: www.lgdsiedlce.pl w terminie 14 dni od
zakonczenia procedury naboru.

Prezes Zarzadu

/-1 Krzysztof Kryszczuk
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